Frequently Asked Questions (FAQ) SI E M E N S

OneSRM @ Energy
Anleitung fur den Genehmigertausch bei Katalogbestellungen im OneSRM:

Um bei einer Katalogbestellung den Genehmiger per Hand zu andern, muss bei Schritt 3 der
Bestellung der Haken bei ,Anforderer in Workflow eingebunden® gesetzt werden.

Einkaufen in 4 Schritten

» 1 2 3 —m

Produkte/Dienstieistungen auswahlen Einkaufswagen (1 Position) Vervollstandigen und bestellen

IIVDrherigerSchntt Bestellen Iu | Schlieflen | Sichern

Name des Einkaufswagens: |ZI]I]26WSD 18.052014 13:20 |
Nummer: 1000104587

Team-Einkaufswagen [ Meinen Einkaufsstellvertretern Zugriff gewdhren
Genehmigungsprozess. Bearbeiter anzeigen/bearbeiten

Genehmigungsnetiz auf Kopfebene:

Budget: Anzeigen
| Anforderer in Workflow eingebunden: I

Mail nach genehmigter Bestellung: O

Im Anschluss daran muss die Bestellung lGber den Button ,Bestellen® ausgeldst werden.
Die Bestellung ist danach im Reiter ,offene Einkaufswagen® zu sehen.

Willkommen Ms. Alexandra Baginsky

Employee Self-Services

Ubersicht | Arbeftsibersicht | Vertretungsregel e s Benutzereinstellungen

Einkaufsbereich

Einkaufen Erweiterte Suche

Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen, oder beschreiben Sie Ihre Anforderungen Nach vorhandenen Einkaufswagen und anderen Belegen suchen

T e

offene Einkaufswagen(2) meine - i p—— - —

 Kriterienschnellpflege ausblenden
Nummer des Enkaufswagens: & [ | &

Name des Einkaufswagens: [ ]
Zeitraum: Hewte — [~]

Status: [

Sicht | [Standardsicht] « | [ Einkaufen || | An
Einkaufswagennr / Fos Nr___Posttionsstatus Menge Eiheit Nettowert Gesaminettowert Wahrung
Folysbeleq anaeleqt | §701013131/1 Z0026WSD 19.05.2014 13:20  StarTech.com 1 Port USB over Cat5 / Cath. 18T 72,00 72,00 EUR
Folgsbelen aneleqt | 97010131291  InGi i Z0026WSD 19.05.2014 13:08  StarTech.com 1 Port USB over Cat5 / Cath. 18T 72,00 72,00 EUR

Um den Genehmiger zu ersetzen, muss die Arbeitsuibersicht ausgewahlt werden.

Employee Self-5
Ubersicht Vertretungsregel e -Benutzereinstellungen

Einkaufsbereich

Einkaufen (=] Erweiterte Suche
[=N e

Bestellen Sie Waren und Services aus Katalogen oder Vorlagen, oder beschreiben Sie Ihre Anforderungen. Oy Nach vorhandenen Einkaufswagen und anderen Belegen suchen
3
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Im Reiter ,Aufgaben” kann nun die zu andernde Bestellung gekennzeichnet werden, indem
diese durch Anklicken gedffnet wird. Um die zu bearbeitende Bestellung zu finden, kann es je
nach Sortierungsreihenfolge notwendig sein mit den Navigationspfeilen zu blattern.

einstellungen

Arbeitsubersicht
[41+]

(]
Servi
fvices lj Aufgaben (16/16) Alerts Benachrichtigungen

Vertretungsregeln verwatten

Einblenden: [Aufgaben - Neu und in Bearbeitung (16 /15) [« | [Alle [=]

| roraifavoriten ol
Betreff

OneSRM Bestellung 3701013128 von Alexandra Baginsky mit Wert 72,00 EUR[E]
OneSRM Bestellung 9701013131 von Alexandra Baginsky mit Wert 72,00 EUR[E]

OneSRM Central Link List [~

OneSRM Portal (deutsch)
= OneSRW Portal

- OneSRM 5701012237 von Alexandra Baginsky mit Wert 775,00 EUR =]
Top Training Dokumente (deutsch)
- Anlage hinzufiigen OneSRM Bestellung 9701012220 von Alexandra Baginsky mit Wert 1.550.00 EUR[E]
= Status Shopping Cart/iPurchase OneSRM 9701011384 von Alexandra Baginsky mit Wert 1.550.00 EUR[E]
Order Entscheidung [Einkaufzwagen Nummer 1000098242 =

= Abfragen und Suchkriterien

= Stelvertretung in OneSAK
OneSRM portal {english)

= OneSRM portal
‘OneSRM Top training documents
(english)

= Adding attachements Zeile : von 16:
= Substtution

= Search criteria and gueries OneSRM Bestellung 9701013129 von Alexandra Baginsky mit Wert 72,00 EUR
= SC/PO status

[‘Genehmigen | [ Ablehnen | [ Detaiks || Druckansicht | [ Wiedervorlage | [ Weitsrieten | [ Wir zuordnen |

Nach dem Anklicken der jeweiligen Bestellung, 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem die
Bestelldetails angezeigt werden.

Bestelldetails

Bestellung anzeigen (Genehmigungsmodus):9701013129

Nummer der Bestellung 9701013129 Art der Bestellung Bestelung Status In Genehmigung Belegdatum 19.05.2014 Gesamtwert (brutto) 72,00 EUR Lieferant Misco Germany Inc.,

\ Senden || Scnhe[!en| | \ Druckvurs:nau| | \ Sichern || Expumeren|
Ubersicht Kopf Positionen | Notizen und Anlagen ¢ Genehmigung | Tracking
Allgemeine Kopfdaten Notiz an den Lieferanten:

Nummer der Bestellung 9701013129

Name der Bestellung: Z0026WSD 19.05.2014 12
- * 1000002030 Misco Germany Inc.
ez Interne Notiz:
Anforderer: * 1000027301 Frau Alexandra Baginsky
Empfanger: * 1000027301 Frau Alexandra Baginsky
Standort 1000026242 Siemens AG Power Generation (PG}
Anlieferadresse: 1000026228 Siemens AG
Einkaufsorganisation: * IM10 CSCM IM GER
Einkiufergruppe: * LB-GER-ES9594 Energy Catalog Pool Mitglieder anzeigen
Gesamtwert (netto): 72,00) EUR

W Posttionsubersicht

| Details || P Kopieren || E |l Dupiizieren |[ | Alle Posit
Zeilennummer Ablehnen Genehmigen Geloscht Positionstyp Positionsnummer Produkt-I0 Beschreibung Produktkategorie Menge  Einheit Bruttopreis Wi
|— = 1 (‘ (@ Material 1 StarTech.com 1 Port USE over CatS / Caté NOA 1 ST 72,00 EUR

Unter dem Reiter ,Genehmigung“ kann nun der Dummy ersetzt werden.

Ubersicht ¢ Kopf | Positionen Notizen und Anlagen Genehmigung Tracking

Genehmigungsnotiz auf Kopfebene:
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Um die Genehmiger zu ersetzen, muss in den Unterreiter ,Positionen“ gewechselt werden und
auf den Button ,Genehmigende ersetzen® geklickt werden.

Bestelldetails
bk

Bestellung anzeigen (Genehmigungsmodus):9701013129

Nummer der Bestellung S701013128 Art der Bestellung Bestelung Status In Genehmigung Belegdatum 15.03.2014 Gesamt

[ Senden | [ Schiieken | | [ Druckvorschau | | [ Sichern | [ Exportieren |

Obersicht ©~ Kopf ¢ Posttionen | MNotizen und Anlagen .° Genehmigungr Tracking

Genehmigungsnotiz auf Kopfebene:

Alktueller Status: Akdiv
Altueller Prozessschritt: Genehmigung der SRM-Bestellung
Wird gegenwdrtig bearbeitet von: | Alexandra Baginsky

Genehimgungsprozessdaten: Als XML herunterladen

Kopf

Genehmigungsstatus der Position

Zeilennummer Pozitionznummer PozBeszchreibung
|— =1 000001 StarTech.com 1 Port USB over Cats / Caté
Details zum Genehmi der gewidhlten Position
Laufende Nummer Prozessschritt Stufenstatus Status. Bearbeiter
= 00 Genehmigung der SRM-Bestellung Aktiv (zugeordneter Prozess lduft) Keine Benutzerentscheidung Alexandra Baginsky
= 002 Genehmigung der SRM-Bestellung Galtig (kann gestartet werden) Offen (keine Entscheidung getroffen) Wihelm Thiele

Es offnet sich ein Fenster mit den bisher hinterlegten Genehmigern. Um einen Genehmiger zu
ersetzen, muss dieser markiert werden und auf den Button ,zuordnen® geklickt werden.

Laufende Nummer Stufenstatus Prozessschritt EntscheidStatus BearbBest -Strategie D
J = 0 Aktiv (zugeordneter Prozess lduft) G i der SRM-Bestell Alexandra Baginsky Keine Benutzerentzcheidung Anforderer
|— = 002 Giiltig (kann gestartet werden) i der SRM-E Wilhelm Thiele ‘Offen (keine Entscheidung getroffen) Fachliche Genehmigung U4
Zuordnen || Schliefen
=D
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AnschlieBend wird eine Ubersicht mit allen moglichen Genehmigern aufgeblendet. Hier kann
der fur den jeweiligen Vorgang zustandige Genehmiger ausgewdahlt und bestatigt werden.

Fitter Einstellungen

Genehmigerievel Machname Vorname  GIDv Kontierungzobjekt Bukr E

|— Kaufmannizche Genehmigung U4 Ziegler Jens Z00066HB * 0001
Kaufménnizche Genehmigung U3 Heufer Juergen ZO0o IKC KLPS3 0001

: Kaufminnische Genehmigung U3 Marterstock  Christian ZO00TMNS = 0001

| Kaufménnizche Genehmigung U3 Thiele Wilhelm Z0on1ue * oo
Kaufminnizche Genehmigung U2 Lutz Uwe Z0000LR] * 00a1 o

o Kaufmannizche Genehmigung U2 Mavyer Ulrich Z0001J50 * 00o1

o Kaufminnizche Genehmigung U2 Petersen Dirk Z000 K2R * ooa

: Kaufménnische Genehmigung U1 Kaufmann Uwe Z00MoTs  * 0001

| Kaufménnische Genehmigung U1 Pimpl Harry Z000HCG = oo

] Kaufminnizche Genehmigung U1 Rehm Winfried Z000KIG  * 00a1 |E|

Der Genehmiger ist nun in der Genehmigerubersicht zu sehen. Uber den Button
»Schlielen® gelangt man wieder in die Positionsdetails der Bestellung.

Genehmigende ersetzen E m
Laufende Nummer ~Stufenstatus Prozessschritt EntscheidStatus BearbBest -Strategie D

|7 = 0 Aktiv (zugeordneter Prozess 1juft) i der SRM-E Alexandra Bagingky  Keine Benut i A

J = 002 Giltig (kann gestartet werden) Genehmi der SRM-Bestell Jens Fiegler Offen (keine Entscheidung getroffen)  Fachliche Genehmigung U4

Schliefen

Der ausgewahlte Genehmiger ist nun auch in dieser Ubersicht eingetragen.

Details zum Genehmigungsstatus der ausgewdhlten Position

| Genehmigende ersetzen |

Laufende Mummer Prozessschritt Stufenstatus Status Bearbeiter
o001 Genehmigung der SRM-Bestellung  Aktiv (zugeordneter Prozess lduft)  Keine Benutzerentzcheidung Alexandra Baginsky
|- o0z Genehmigung der SRM-Bestellung  Giiltig (kann gestartet werden) Offen (keine Entscheidung getroffen) Jens Ziegler I




